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Stammdaten 

 

Firmenname:   ________________________________________________________ 

Ansprechpartner:  ________________________________________________________ 

PLZ & Ort:   ________________________________________________________ 

Telefon:   ________________________________________________________ 

E-Mail:    ________________________________________________________ 

Web:    ________________________________________________________ 

 

Mitarbeiteranzahl:  _________________ 

Standortanzahl:  _________________ 

 

Geschäftsinformationen 

 

Um welche Branche bzw. Thema handelt es sich? 

__________________________________________________________________________________ 

 

Welches ist Ihr Unternehmenszweck bzw. welche Produkte und Dienstleistungen bieten Sie an? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Was ist Ihr POI, also Ihr Alleinstellungsmerkmal? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wie sind Sie geographisch ausgerichtet? 

[   ] lokal [   ] regional [   ] national [   ] international 
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Sprachen für Website:  ________________________________________________________ 

Slogan Ihres Unternehmens: ________________________________________________________ 

 

Wer ist Ihre Zielgruppe und wie erreichen Sie diese zur Zeit? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Gibt es spezielle Situationen, welche den Abverkauf fördern (Saison, Trends, …)? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Welches Problem für Ihre Zielgruppe lösen Sie? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Was meinen Sie: Wie können Sie Ihre Zielgruppe am besten erreichen? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

 

Wofür ist Ihr Unternehmen bekannt bzw. wofür möchten Sie es bekannt machen? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
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Verfügen Sie über eingetragene Marken oder Patente? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Existieren Siegel, Zertifikate, ISO-Zertifizierungen, die in Ihrer Branche eine Rolle spielen? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wen sehen Sie als Ihre stärkste Konkurrenz? Bitte Domain mit angeben. 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Fragen zum Internet-Projekt 

 

Handelt es sich um ein komplett neues Projekt? 

[   ] ja [   ] nein, seit wann existiert Ihre Website? Jahr: _________________ 

 

Wie groß ist der Umfang Ihres Internetprojektes (Anzahl der HTML-Seiten)? 

Seitenanzahl: _________________ 

 

Welches System wird auf Ihrer Website verwendet? 

[   ] WordPress  [   ] Typo3   [   ] Joomla 

[   ] Drupal  [   ] Contao   [   ] __________________________________ 

 

Welches CMS-System würden Sie bei einer Neuerstellung bevorzugen? 

[   ] WordPress  [   ] Typo3   [   ] Joomla 

[   ] Drupal  [   ] Contao   [   ] __________________________________ 
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Bei welchem Provider ist Ihr Internetprojekt derzeit gehostet? 

__________________________________________________________________________________ 

 

Welche Ziele verfolgen Sie für Ihre Internetseite? 

[   ] Kundengewinnung [   ] Kundenbindung  [   ] Unternehmenspräsentation 

[   ] Kundenservice [   ] Onlineshop   [   ] Informationen 

[   ] Community-Aufbau [   ] Bekanntheitssteigerung [   ] __________________________________ 

 

Was ist Ihre Erwartungshaltung an den Besucher? 

[   ] Registrierung [   ] Download   [   ] Newsletter-Anmeldung 

[   ] Kauf  [   ] Kontaktaufnahme  [   ] __________________________________ 

Soll-/Ist-Zustand Ihres Webprojektes 

 

Woher kommen gegenwärtig die Besucher? 

[   ] Suchmaschinen [   ] Pay-Per-Click  [   ] Social-Media 

[   ] Empfehlung  [   ] Branchenverzeichnisse [   ] __________________________________ 

 

Wurden in der Vergangenheit schon SEO-/SEM-Maßnahmen durchgeführt? Und wenn ja, mit 

welchem Ergebnis? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wurden Sie schon einmal von einer SEO-Agentur betreut? Wenn ja, von welcher? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
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Was wurde Ihnen versprochen und was wurde eingehalten? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Welche Erwartungshaltung haben Sie an die Suchmaschinenoptimierung? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wie hoch waren Ihre SEO-Kosten? 

einmalig:  _________________ 

monatlich:  _________________ 

 

Wie hoch ist Ihr derzeitiges Budget? 

einmalig:  _________________ 

monatlich:  _________________ 

 

Nutzen Sie E-Mail-Marketing? Falls ja, in welcher Art und Weise? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wie viele Newsletter-Empfänger haben Sie? 

Abonnentenanzahl: _________________ 
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Haben schon Eintragungen in branchenrelevanten Verzeichnissen stattgefunden? Wenn ja, in 

welchen? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

  

Nutzen Sie derzeit Analyse-Tools zum Monitoring Ihrer SEO-Bemühungen? Sofern ja, welche? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Betreiben Sie sonstige Werbung? Wenn ja, welche? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Wären Sie in der Lage ausreichend unveröffentlichten Content (z. B. Texte, Bilder, Videos, …) zur 

Verfügung zu stellen, welcher „nur“ suchmaschinenoptimiert werden muss? 

[   ] ja [   ] nein 

Wie viele monatliche Besucher haben Sie derzeit und wie viele wollen Sie bis wann haben? 

Ist-Zustand 

 

Stand: _________________ Besucheranzahl: _________________ 

 

Soll-Zustand 

 

Stand: _________________ Besucheranzahl: _________________ 
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Wie viele Leads generieren Sie pro Monat und wie viele wollen Sie bis wann haben? 

Ist-Zustand 

 

Stand: _________________ Anzahl Leads: _________________ 

 

Soll-Zustand 

 

Stand: _________________ Anzahl Leads: _________________ 

 

Wie hoch ist Ihr online-Umsatz derzeit und wie hoch soll er bis wann sein?  

 

Ist-Zustand 

 

Stand: _________________ Online-Umsatz: _________________ 

 

Soll-Zustand 

 

Stand: _________________ Online-Umsatz: _________________ 

 

Welche Kriterien einer Erfolgsmessung legen Sie noch zugrunde? 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Keyword-Analyse 

 

Welches sind Ihre Hauptsuchwörter? Tragen Sie auch Ihre Position bei Google ein; sofern bekannt. 

1) ____________________________________ 2)   _____________________________________ 

3) ____________________________________ 4)   _____________________________________ 

5) ____________________________________ 6)   _____________________________________ 

7) ____________________________________ 8)   _____________________________________ 

9) ____________________________________ 10) _____________________________________ 
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Hinweis Ihrer SEO-Agentur: 

Sofern noch keine Suchwörter vorhanden sind, helfen Ihnen folgende Fragestellungen weiter: 

 Wonach sucht mein Durchschnittskunde? 

 Was ist das Ziel meines Besuchers? 

 Welche Fragen könnte sich mein Besucher stellen? 

 Gibt es geographische Merkmale, die für meinen Besucher wichtig sind? 

 Welche Fachbegriffe beschreiben die Problemstellungen meiner Interessenten? 

 Welche Fachbegriffe verwenden Sie selbst auf Ihrer Website? 

 Existieren verwandte Themengebiete zu Ihrem Angebot? 

 Welche Problemlösung bieten Sie Ihrem Kunden an (Produkt oder auch Dienstleistung)? 

Im Rahmen eines Projektes übernimmt selbstverständlich unsere SEO-Agentur die Keyword-Analyse. 

 

Fragen rund um das Internet-Projekt 

 

Wurden schon Google-Dienste/-Konten für die zu optimierende Internetseite eingerichtet? 

[   ] Google Analytics [   ] Google Ads   [   ] Google Search Console 

[   ] Google Maps [   ] Google My Business [   ] __________________________________ 

 

Wurden schon soziale Netzwerke aufgebaut? 

[   ] YouTube  [   ] Facebook   [   ] Twitter 

[   ] Reddit  [   ] Instagram   [   ] Pinterest 

[   ] Xing  [   ] LinkedIn 

Sonstige:  _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 

Bitte URLs angeben: _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 

   _______________________________________________________________ 
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Existieren Blogs oder andere Internetseiten? Bitte Domain mit angeben. 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Zusammenarbeit mit Drittunternehmen 

 

Ist die Zusammenarbeit mit weiteren Agenturen geplant oder suchen Sie eine Full-Service-Agentur? 

[   ] Content-Agentur:  ________________________________________________________ 

[   ] Web-/Internetagentur: ________________________________________________________ 

[   ] Online-Marketing-Agentur: ________________________________________________________ 

[   ] SEA-Agentur:  ________________________________________________________ 

[   ] SEM-Agentur:  ________________________________________________________ 

[   ] Social-Media-Agentur: ________________________________________________________ 

[   ] PR-Agentur:  ________________________________________________________ 

[   ] Werbeagentur:  ________________________________________________________

  

Selbstverständlich bleibt es Ihnen überlassen welche Fragen Sie jetzt, später oder gar nicht 

beantworten. Allerdings erleichtern die Angaben die Kommunikation sowie eine mögliche 

Angebotserstellung. 

Dieser Vorbereitungsbogen dient für alle Internetprojekte, außer für Online-Shops. Bei einem E-

Commerce-Projekt fordern Sie bitte den entsprechenden Fragebogen unserer SEO-Agentur an. 

Natürlich hoffen wir auf ein Zusammenkommen mit Ihnen, aber wünschen Ihnen so oder so die 

beste Suchmaschinenoptimierung sowie optimale Rankings. 

Ihr SEO-Experte 

 

Timo Bell 

(CEO SEO-Agentur) 

 


